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FONCTION ACHAT – Niveau 1  
 

LES OBJECTIFS 

A la fin de la session de formation , les stagiaires doivent être capable 
de : 
- Comprendre la stratégie générale de l'entreprise et contribuer à 
l'élaboration et à la mise en œuvre de la politique achats  
- Réduire les coûts des achats et augmenter le taux de satisfaction 
clients des PME.  
- Travailler plus efficacement avec vos clients internes  
- Faciliter le suivi des commandes et des contrats. 
 
LES MÉTHODES, MOYENS PÉDAGOGIQUES ET D'ENCADREMENT 

-  Apport de connaissances clés et d’informations essentielles  
- Une formation unique pour une prise en compte concrète des outils 
pratico-pratiques et essentiels de la fonction « ACHATS et SUPPLY 
CHAIN » - Partage des expériences d’achat sur les pratiques employées 
- salles équipée PC et vidéo + supports de cours 
 
LE PROGRAMME 

Rappel des objectifs de la qualité  

 

- La fonction Achats-Appros dans la Supply Chain  
- Le rôle des acheteurs et des approvisionneurs. 
- Analyse de la charte d’achat de l’entreprise (si existante)  
- Le processus Achats. Les interlocuteurs.  
- Les règles de fonctionnement  
- La rédaction du cahier des charges fonctionnel.  
- Les demandes d'informations sur les fournisseurs.  
- Les grilles de comparaison des offres.  
- Le contrat cadre et les commandes ouvertes. 
- Rédaction d’une charte d’achats et les valeurs de l’acheteur  
 

MODALITÉS D’ÉVALUATION 

- Evaluation en cours de formation + attestation de fin de formation 

 

ACCESSIBILITE AUX PERSONNES EN SITUATION DE HANDICAP 

Nous pouvons adapter certaines de nos modalités de formation, pour 
cela, nous étudierons ensemble vos besoins. Pour toutes questions, 
merci de contacter M. Driouch au 0754374621 

Public : 

Toute personne souhaitant 

acquérir les bases de la 

fonction achat et 

professionnaliser sa démarche 

achat. 

 

Prérequis : 

Cette formation ne nécessite 

pas de prérequis. 

 

Durée : 

1 jour (7 heures) 

Tarif : 

Inter : 250 €/personne 

Intra : Sur devis 

 

Validation : 

Attestation de formation 

 

Type d’action de formation : 

Développement des 

compétences 

Achat -Vente -Commerce 


